
 

                                                                                 

Checkliste für Ihren Lebenslauf (CV)  
Bitte beachten Sie, dass es sich hierbei um eine Checkliste handelt, um alle Informationen zur 
Erstellung Ihres eigenen Lebenslaufs zu sammeln - dies ist keine Vorlage für einen Lebenslauf! 

Persönliche Angaben (gekennzeichnet mit * - können je nach Land in 
dem Sie sich bewerben unterschiedlich sein) 

 Name 

 Geburtsort 

 Geburtsdatum * 

 Familienstand* 

 Staatsangehörigkeit 

 Adresse 

 Telefonnummer 

 E-Mail-Adresse  

Schulbildung 

 Lückenlose Liste der Schulen, die Sie besucht haben (von....bis) 

Berufsausbildung 

 Welche Art der Berufsausbildung? 

 Zeitraum – von...bis? 

 Welche Schule/Universität/Institution? 

Berufserfahrung 

 Zeitraum – von....bis? 

 Beschreibung der jeweiligen Tätigkeiten 

Weiterbildung / berufsbegleitende Zusatzqualifikation 

 Art der Weiterbildung, von...bis, Trainingsanbieter/Weiterbildungsinstitution 

Besondere Kenntnisse 

 Sprachen 

 IT-Kenntnisse 

 Andere relevante berufsspezifische Kenntnisse 

 Führerschein 



 

                                                                                 

Optional: Persönliche Interessen (wenn diese für die offene Position 
relevant sind) 

Optional: Referenzen von z.B. ehemaligen Lehrern, Professoren, 
Arbeitgebern,..... 

 
 

Überprüfen Sie Ihren Lebenslauf auf Rechtschreibung und 
Grammatik! 


